
Příloha k vyhlášce č. 434/2012 Sb.

Vzor formuláře pro oznámení podnikání v oblasti poštovních služeb

OZNÁMENÍ 
poskytování poštovních služeb 

a zajišťování zahraničních poštovních služeb 
podle § 18 zákona č. 29/2000 Sb., o poštovních službách a o změně některých zákonů 

(zákon o poštovních službách), ve znění pozdějších předpisů

Razítko ČTÚ

1. Toto oznámení je pro účely (označte)

2. Údaje o oznamující osobě 
A) fyzická osoba

1 Zahájení činnosti11 —

2

Změny již oznámené činnosti 
v osvědčení č.2)
Změny identifikačních údajů 
v osvědčení č.3)

1— Žádám o vydání Osvědčení o sdělení změny 
oznámených údajů

Ano_ Ne |_

3 Ukončení podnikání v oblasti poštovních 
služeb podle osvědčení č.4) — Podnikání bylo ukončeno ke dni

4 Přerušení podnikání v oblasti poštovních 
služeb podle osvědčení č.5) — Podnikání bylo přerušeno ke dni

5 Podnikatel

Titul Jméno Příjmení Titul

Datum narození Identifikační číslo osoby (IČO)6) IČO nepřiděleno L

Obchodní firma71 není |_

" Vyberte v případě, že oznamujete podnikání podle § 18 odst. 2 zákona o poštovních službách za účelem vzniku oprávnění k podnikání 
v oblasti poštovních služeb,

2) Vyberte v případě, že oznamujete změnu údajů podle § 18 odst. 4 zákona o poštovních službách týkající se údajů o poštovních 
službách, územním rozsahu a poštovní síti uvedených v části 5 a 6 tohoto oznámení. Vyplňují se pouze údaje, které se mění,

3) Vyberte v případě, že oznamujete změnu údajů nebo dokladů podle § 18 odst. 4 zákona o poštovních službách týkající se 
identifikačních údajů uvedených v části 2 a 4 tohoto oznámení. Vyplňují se a dokládají veškeré údaje, které se mění.

4) Vyberte v případě, že oznamujete ukončení podnikání v oblasti poštovních služeb podle § 18 odst. 5 zákona o poštovních službách. 
V takovém případě již nelze poskytovat poštovní služby. (Jedná se o ukončeni podnikáni jako takového, ukončeni poskytování 
jednotlivých poštovních služeb se oznamuje formou změny.)

51 Vyberte v případě, že oznamujete přerušení podnikání v oblasti poštovních služeb podle § 18 odst. 5 zákona o poštovních službách. 
V takovém případě nelze poskytovat poštovní služby až do oznámení opětovného zahájení podnikání.

6) Pokud bylo přiděleno, jinak vyznačte, že nebylo přiděleno.
7) Název, pod kterým je podnikatel zapsán do obchodního rejstříku, viz § 8 odst. 1 zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění 

pozdějších předpisů.



6 Adresa místa trvalého pobytu8'

Název obce Název ulice

Číslo popisné Číslo orientační Číslo evidenční PSČ

Stát

7 Adresa místa pobytu v České republice9’

Název obce Název ulice

Číslo popisné Číslo orientační Číslo evidenční PSČ

8 Adresa místa podnikání10’ Místo podnikání shodné s místem trvalého pobytu 
Ano_  Ne |_

Název obce Název ulice

Číslo popisné Číslo orientační Číslo evidenční PSČ

Stát

9 Adresa umístění organizační složky 
na území České republiky11’

Organizační složka na území České republiky 
zřízena Ano _ Ne 3

Název obce Název ulice

Číslo popisné Číslo orientační Číslo evidenční PSČ

B) právnická osoba

10 Název právnické osoby

11 Obchodní firma7’

12 Identifikační číslo osoby (IČO)6’ IČO nepřiděleno _

13 Sídlo

Název obce Název ulice

Číslo popisné Číslo orientační Číslo evidenční PSČ

Stát

81 Uveďte místo trvalého pobytu na území České republiky nebo místo trvalého pobytu v zahraničí v případě zahraniční fyzické osoby.
9) Vyplňuje pouze zahraniční fyzická osoba ze států mimo Evropskou unii, které byl povolen pobyt na území České republiky.
10) Adresou místa podnikání je adresa zapsaná v obchodním rejstříku nebo jiné zákonem upravené evidenci jako adresa místa podnikání. 

Uveďte, pokud se adresa místa podnikání neshoduje s adresou místa trvalého pobytu.
111 Vyplňuje pouze zahraniční fyzická osoba v případě zřízení organizační složky na území České republiky.



C) doručovací adresa oznamovatele13*

14 Adresa umístění organizační složky na území České republiky12’

Název obce Název ulice

Číslo popisné Číslo orientační Číslo evidenční PSČ

D) kontaktní údaje osoby oprávněné jednat za oznamovatele (pro účel komunikace 
s Úřadem)

15 Doručovací adresa oznamovatele

Název obce Název ulice

Číslo popisné Číslo orientační Číslo evidenční PSČ

Poštovní přihrádka Dodávací schrána

Stát

3. Správní poplatek podle položky 113 přílohy zákona č. 634/2004 Sb., o správních 
poplatcích

16 Titul Jméno Příjmení Titul

17 Telefon

18 Fax

19 E-mail

Správní poplatek byl zaplacen Ano □ dne:

kolkem |_|

převodem na účet | |
(včetně platby poštovním poukazem)

Ne U

4. Povinné přílohy
a) bezúhonnost se dokládá výpisem z evidence Rejstříku trestů. Fyzická osoba, která není státním 

občanem České republiky, dokládá bezúhonnost výpisem z cizozemské evidence trestů nebo 
rovnocenným dokladem vydaným orgánem státu, jehož je občanem, jakož i státu, kde se 
naposledy osoba v posledních 3 letech zdržovala nepřetržitě po dobu nejméně 6 měsíců; 
nevydává-li stát takové doklady, pak prohlášením o bezúhonnosti učiněným před příslušným 
orgánem takového státu. Tyto doklady nebo prohlášení nesmí být starší 3 měsíců. U právnické 
osoby musí podmínku bezúhonnosti splňovat všichni členové statutárního orgánu. Tito členové 
dokládají bezúhonnost jako fyzické osoby.

2) Vyplňuje pouze zahraniční právnická osoba. Uveďte sídlo organizační složky na území České republiky zapsané v obchodním 
rejstříku.

131 Uveďte pouze v případě, liší-li se u fyzické osoby od adresy místa podnikání, nebo liší-li se u právnické osoby od adresy jejího sídla 
nebo sídla její organizační složky zřízené v České republice.



Občan České republiky za účelem doložení bezúhonnosti sdělí Úřadu níže uvedené údaje. 
V případě právnické osoby se tyto údaje uvedou o všech členech statutárního orgánu 
oznamovatele.

Jméno Příjmení Rodné příjmení

Rodné číslo Místo narození

Adresa místa trvalého pobytu8'

Název obce Název ulice

Číslo popisné Číslo orientační Číslo evidenční PSČ

Stát

Jméno Příjmení Rodné příjmení

Rodné číslo Místo narození

Adresa místa trvalého pobytu8’

Název obce Název ulice

Číslo popisné Číslo orientační Číslo evidenční PSČ

Stát

Jméno Příjmení Rodné příjmení

Rodné číslo Místo narození

Adresa místa trvalého pobytu8’

Název obce Název ulice

Číslo popisné Číslo orientační Číslo evidenční PSČ

Stát



Jméno Příjmení Rodné příjmení

Rodné číslo Místo narození

Adresa místa trvalého pobytu8'

Název obce Název ulice

Číslo popisné Číslo orientační Číslo evidenční PSČ

Stát

Jméno Příjmení Rodné příjmení

Rodné číslo Místo narození

Adresa místa trvalého pobytu81

Název obce Název ulice

Číslo popisné Číslo orientační Číslo evidenční PSČ

Stát

b) potvrzení příslušného finančního úřadu prokazující skutečnost, že oznamovatel nemá v evidenci 
daní u orgánů Finanční správy České republiky ani u orgánů Celní správy České republiky 
evidován nedoplatek s výjimkou nedoplatku, u kterého je povoleno posečkání jeho úhrady nebo 
rozložení jeho úhrady na splátky,

c) doklad o tom, že právnická osoba byla zřízena nebo založena, pokud zápis do obchodního 
rejstříku nebyl ještě proveden, anebo doklad o tom, že právnická osoba je zapsána do 
příslušného rejstříku, s výjimkou obchodního rejstříku, pokud byl již zápis proveden; u zahraniční 
právnické osoby výpis z obchodního nebo obdobného rejstříku vedeného ve státě sídla a doklad 
o provozování podniku v zahraničí; doklad o provozování podniku v zahraničí nepředkládá 
právnická osoba se sídlem, ústřední správou nebo hlavním místem své podnikatelské činnosti 
v členském státu Evropské unie; výpis z rejstříku nesmí být starší než 3 měsíce,

d) doklad o trvalém pobytu zahraniční fyzické osoby, byl-li jí udělen; zahraniční fyzická osoba, která 
zřizuje na území České republiky organizační složku podniku, doklad prokazující, že má podnik 
mimo území České republiky a doklady o jeho provozování; doklad o provozování podniku 
nedokládá státní příslušník členského státu Evropské unie,

e) doklad o zaplacení správního poplatku14*.

14) Doklad o zaplacení správního poplatku se vyžaduje za vydání osvědčení o oznámení podnikání v oblasti poštovních služeb (oznámení 
zahájení činnosti) a za vydání osvědčení o sdělení změny oznámených údajů (na žádost provozovatele) v případě oznámení změny 
údajů.



5. Poskytované poštovní služby a zajišťované zahraniční poštovní služby
V tabulce uveďte u jednotlivých poštovních služeb, které budete poskytovat, datum plánovaného 
zahájení poskytování:

Poštovní služby

- vnitrostátní - do zahraničí - ze zahraničí

datum datum datum
zahájení 

viz ’
ukončeni

■ +)VIZ 7
zahájeni 

viz ’
ukončení 

viz +)
zahájení 

viz ’
ukončeni 

■ +)VIZ '
dodání poštovní zásilky 
do 2 kg
dodání poštovního balíku do 
10 kg
dodání poštovního balíku 
nad 10 kg
dodání poukázané peněžní 
částky (poštovní poukaz)15’
dodáni doporučené zásilky 
do 2 kg
dodání doporučené zásilky 
nad 2 kg
dodání cenné zásilky 
do 10 kg
dodání cenné zásilky 
nad 10 kg
dodání poštovní zásilky 
do 7 kg pro nevidomé osoby
dodání doporučené zásilky 
do 7 kg pro nevidomé osoby

dodání tískovinového pytle

dodání doporučeného 
tískovinového pytle

jiné (prosím specifikujte): — — — — — —

-

-

-

-

-

-

-

*) Předpokládané zahájení poštovní služby
V případě, že se zahájení poskytování poštovní služby bude od oznámeného předpokládaného 
zahájení lišit, je oznamovatel povinen tuto skutečnost oznámit podle § 18 odst. 4 zákona 
o poštovních službách Úřadu.

15) Provozovat tuto službu může podle § 20 zákona o poštovních službách pouze držitel poštovní licence, jehož poštovní licence výslovně 
tuto službu obsahuje.



+) Ukončení poštovní služby
Uveďte datum ukončení poskytování jednotlivé oznámené poštovní služby. Jedná se o změnu 
údaje dle § 18 odst. 2 písm. b) zákona o poštovních službách, tedy o změnu ve výčtu 
poštovních služeb, nejedná se o oznámení ukončení podnikání v oblasti poštovních služeb.

V rámci poskytovaných poštovních služeb je možné žádat o:

dodej ku Ano L Ne □

dodání do vlastních rukou Ano L Ne □

dodání do vlastních rukou výhradně jen adresáta Ano L Ne □

uložení nedodané poštovní zásilky Ano L Ne □
dispozici volba délky lhůty pro vyzvednutí poštovní 
zásilky Ano L Ne □

dispozici nevracet, vložit do schránky Ano L Ne □

Poskytování poštovních služeb v souladu s požadavky na úřední doručování písemností podle § 13 
vyhlášky podle § 3 odst. 3 zákona o poštovních službách
poskytování poštovních služeb způsobem 
odpovídajícím požadavkům úředního doručování: Ano L NeD

6. Územní rozsah a údaje o poštovní síti

Uveďte území, na kterém budete poštovní služby poskytovat (v průběhu jednoho roku od 
zahájení poskytování poštovních služeb), včetně údajů o poštovní síti, jejímž prostřednictvím 
mají být poštovní služby poskytovány.

A) Rozsah území pro dodávání
a) Poskytování poštovních služeb na celém území České republiky

na celém území České republiky
Ano U

- zcela prostřednictvím vlastní sítě O
- přístupem do sítě I
- kombinací obou způsobů □

(V případě poskytování poštovních služeb kombinací obou způsobů uveďte 
v následující tabulce území, na kterém budete zajišťovat dodání prostřednictvím 
vlastní sítě a na kterém prostřednictvím přístupu do sítě.)

Ne □



b) Poskytování poštovních služeb pouze na části území

Poštovní služby 
budou na území 
kraje/okresu 
poskytovány 
prostřednictvím vl

as
tn

í s
ítě

př
ís

tu
pu

 
do

 s
ítě

Poštovní služby budou 
na území kraje/okresu 
poskytovány 
prostřednictvím vl

as
tn

í s
ítě

př
ís

tu
pu

 
do

 s
ítě

Poštovní služby 
budou na území 
kraje/okresu 
poskytovány 
prostřednictvím vl

as
tn

í s
ítě

př
ís

tu
pu

 
do

 s
ítě

Středočeský kraj □ □ Cheb □ □ Pelhřimov □ □
Benešov □ □ Karlovy Vary □ □ Třebíč □ □
Beroun □ □ Sokolov □ □ Žďár nad Sázavou □ □
Kladno □ □ Ústecký kraj □ □ Jihomoravský kraj □ □
Kolín □ □ Děčín □ □ Blansko □ □
Kutná Hora □ □ Chomutov □ □ Brno-město □ □
Mělník □ □ Litoměřice □ □ Brno-venkov □ □
Mladá Boleslav □ □ Louny □ □ Břeclav □ □
Nymburk □ □ Most □ □ Hodonín □ □
Praha-východ □ □ Teplice □ □ Vyškov □ □
Praha-západ □ □ Ústí nad Labem □ □ Znojmo □ □
Příbram □ □ Liberecký kraj □ □ Olomoucký kraj □ □
Rakovník □ □ Česká Lípa □ □ Jeseník □ □

Jihočeský kraj □ □ Jablonec nad Nisou □ □ Olomouc □ □
České Budějovice □ □ Liberec □ □ Prostějov □ □
Český Krumlov □ □ Semily □ □ Přerov □ □
Jindřichův Hradec □ □ Královéhradecký kraj □ □ Šumperk □ □
Písek □ □ Hradec Králové □ □ Moravskoslezský kraj □ □
Prachatice □ □ Jičín □ □ Bruntál □ □
Strakonice □ □ Náchod □ □ Frýdek-Místek □ □
Tábor □ □ Rychnov nad Kněžnou □ □ Karviná □ □

Plzeňský kraj □ □ Trutnov □ □ Nový Jičín □ □
Domažlice □ □ Pardubický kraj □ □ Opava □ □
Klatovy □ □ Chrudim □ □ Ostrava-město □ □
Plzeň-jih □ □ Pardubice □ □ Zlínský kraj □ □
Plzeň-město □ □ Svitavy □ □ Kroměříž □ □
Plzeň-sever □ □ Ústí nad Orlicí □ □ Uherské Hradiště □ □
Rokycany □ □ Kraj Vysočina □ □ Vsetín □ □
Tachov □ □ Havlíčkův Brod □ □ Zlín □ □

Karlovarský kraj □ □ Jihlava □ □ Hlavní město Praha □ □



B) Rozsah území pro podání

Uveďte území (okresy, případně celé kraje), kde bude zajištěno podání:

na celém území České republiky □
Středočeský kraj □ Cheb □ Pelhřimov □

Benešov □ Karlovy Vary □ Třebíč □
Beroun □ Sokolov □ Ždár nad Sázavou □
Kladno □ Ústecký kraj □ Jihomoravský kraj □
Kolín □ Děčín □ Blansko □
Kutná Hora □ Chomutov □ Brno-město □
Mělník □ Litoměřice □ Brno-venkov □
Mladá Boleslav □ Louny □ Břeclav □
Nymburk □ Most □ Hodonín □
Praha-východ □ Teplice □ Vyškov □
Praha-západ □ Ústí nad Labem □ Znojmo □
Příbram □ Liberecký kraj □ Olomoucký kraj □
Rakovník □ Česká Lípa □ Jeseník □

Jihočeský kraj □ Jablonec nad Nisou □ Olomouc □
České Budějovice □ Liberec □ Prostějov □
Český Krumlov □ Semily □ Přerov □
Jindřichův Hradec □ Královéhradecký kraj □ Šumperk □
Písek □ Hradec Králové □ Moravskoslezský kraj □
Prachatice □ Jičín □ Bruntál □
Strakonice □ Náchod □ Frýdek-Místek □
Tábor □ Rychnov nad Kněžnou □ Karviná □

Plzeňský kraj □ T rutnov □ Nový Jičín □
Domažlice □ Pardubický kraj □ Opava □
Klatovy □ Chrudim □ Ostrava-město □
Plzeň-jih □ Pardubice □ Zlínský kraj □
Plzeň-město □ Svitavy □ Kroměříž □
Plzeň-sever □ Ústí nad Orlicí □ Uherské Hradiště □
Rokycany □ Kraj Vysočina □ Vsetín □
Tachov □ Havlíčkův Brod □ Zlín □

Karlovarský kraj □ Jihlava □ Hlavní město Praha □

Místo: Datum:

Podpis oznamovatele:


