OSOBNI KONTROLNI KNIZKA

VSEOBECNA USTANOVENI

Odkaz na ustanoveni privnich p¥edpist

1. Je #idouci, aby osobni kontroini kniZka obsahovala odkaz na zékladni ustanovenl p¥edplisd, jeZ musi ¢len
osidky dodrZovat.

Cislovani knizky
2. Kontrolni kniZka se &isluje dérovanim nebo tiskem,

Format knizky
3. Osobni kontrolni kniZka je normalizovaného formétu A 6 (105x148 mm) nebo vé&tiiho formétu.

Podpis kniZky

4. Podpis Fidice musf byt uveden jak na dennim vykazu, tak i na tydennfm vykazu. Podpis zz 1%stnavatele musf
byt uveden na tydennim vykazu,

Obsah knizky

5. S vyhradou ustanovenf dile uvedeného odstavce 7 musl osobni kontrolnf knfZka odpovidat p¥ipojenému
vzoru; knizka musi obsahovat:

a) stranku obalky,

b) poulenf o vedeni kniZky,

c) denni vykazy,

d) priklad vypInéného dennfho vykazu,
e) tydenni vykazy.

6. KaZdd smluvni strana stanovi, jak v kni¥kdch vydanych na Jejlm Gzemf &len osddky zaznamen4vé doby vykonu
svého povolanf krom& dob Fizenf. K tomu G&elu si ka%d4 smluvni strana mi¥e zvolit n&ktery z téchto zplsobiis

a) doby vykonu povolénf krom& ¥izenf se budou zaznamendvat pod znatkou Z » plifemZ se nebude
rozliSovat mezi dobami skutegné price a mezi jinymi pracovnimi dobami,
b) doby vykonu povoléni kromé Fizenf se budou zaznamendvat tak, ¥e se budou uvadét zvi&scé
— pod znatkou R skute¥né price kromé& Fizeni a
— pod znackou Z " jiné pracovni doby, ne¥ které jsou uvedeny pod znatkami B~ a AR,

7. Ka¥d4 smluvnf strana miZe pro osobni kontrelni knf¥ky vydané na jejim tzemf stanovit:
a) Ze diagram uvedeny v dennim vykazu bude mit pouze jeden pruh obsahujici &asové Gdaje od 0 do 24 hodin,
b) Ze denni vykaz bude veden ve vice nef jednom vyhotovenf,

€) Ze budou dopln&ny dalii Gdaje nebo rubriky anebo varianty za podminky, ¥e se celkovd Gprava knfzky
nezméni a Ze &isla nebo velka pismena na za%tku rubrik, jak jsou uvedena ve vzoru, zistanou nezmé&néna,

d) takovou zm&nu nebo doplitkovy Gdaj, které by v piipadé opatfenf u¢inénych podle odstavce 6 byly nutné
ve spojeni se znatkami shodujicimi se s rubrikami 7 72 R ,14 Z a14a A denniho vykazu,

@) e se v tydennim vykazu nebudou vypliiovat Evereéky v rubrikich Ha, Hb, poptipadé |,
f) Ze se dennl vykazy star$i neZ 14 dol z knitky oddili,



VZOR OSOBN[ KOMNMTROLNI KNIZKY

a) Stranka obdlky

1. OSOBNI KONTROLNI KNIZKA PRO ELENY OSADKY V SILNICNI DOPRAVE

W Zemé&: ................ e
1. Datum prvniho poufiti knizky: .................. 19 ..
V. Datum posledniho pouZiti knizky: ............. .. 19 ..

V. Pfijmeni, jméno (jména), datum narozeni a adresa majitele knizky:

b) Pokyny

POKYNY PRO VEDEN! OSOBNI KONTROLNI KNIZKY

1. Tato osobni kontrolni knizka je vydina podle
(uvedte piisiudné pravni piredpisy) ........ .. ... e e

Pro podnik
2. Po vypln&ni rubrik V a VI na strince obélky vydejte knitku kaZdému &lenu osidky podle pravnich pFedpist
uvedenych shora v odstavci 1.

3. Zaneste do rejstfiku jména osob, jim¥ byly knfiky vydény, s udinim Cisla ka?dé knitky a data jejiho vydanl.
Vyzvéte majitele, aby potvrdil prevzeti knizky podpisem na okraji rejstfiku.

4. Majiteli dejte veikeré potiebné pokyny pro sprivné veden{ kniZky.

5. Denni a tydenni vykazy kontrolujte kaZdy tyden, nebo neni-li to mo¥né, pozd&ji co mo¥ni nejd¥ive. Ty-
dennf vykaz podepiste.

6. Odeberte pouZité knizky ve Thit¥ stanovené dile v odstavei 9 a m&ite je k dispozici pro kontrolnf orginy
po dobu nejméné jednoho roku. Do rejstiiku uvedeného shora v odstavci 3 zaneste datum posledniho denniho
vykazu.

Pro Elena osadky

7. Tato kontrolni knizka je osobni. M&jte ji u sebe, jste-li ve sluZb&, a na po¥idini ji p¥edlofte kontrolnim or-
ganim. Pfi opuSténi podniku ji vratte svému zaméstnavateli.

8. Predklidejte ji svému zaméstnavateli kaZdy tyden, a neni-li to moZné, pozd&i co moZnd nejdiive, aby mohl
kontrolovat vafe ziznamy a podepsat tydenni vykaz.

9. Je-li knizka popsina, ponechte si ji 14 dni, abyste ji mohl kdykoli pFedloZit kontrolnim orginim. Potom ji co
nejdFive odevzdejte svému zaméstnavateli. Druhopis tydennich vykazi si ponechte.
Obilka
10. Presvéd2te se, zda Va¥e p¥fjmeni, jméno (Jména), datum narozenf a adresa jsou spravné vypingny (rubrika V)
11. Zapiste datum, kdy jste této kniZky pouZil poprvé (rubrika iH).
12. Po popsini celé kniZky zapiSte datum, kdy jste této kniZky pouZil naposledy (rubrika tv).

K4



Dennf vykaz

13. Vypliite dennf vykaz za kaidy'den, kdy jste byl zam¥stnin jako &len osidky.
14. Do rubriky 2 zapiste stitnf pozndvaci znacku kaZdého vozidia pouZitého b&hem dne,

15. PouZité znatky majf tento vyznam:
Qr:ﬁ celkova doba denniho odpo€inku pfed ndstupem do sluZby
&g doba dennfho odpofinku
ﬁa pracovni pFestivka
@, doba Fizeni

(1. alternativa)*)
[] doba vykonu povolinf kromé Fizenf

(2. alternativa)*)
A skuteéns price kromé Fizenf
[] jiné pracovnf doby, ne% které jsou uvedeny pod znatkami @k a R.

16. Dobu denniho odpotinku (znatka =1 ), pracovni pFestivky (znatka P ) a doby, béhem kterych [sta
se zabyval &innostmi vyjadFenymi znackami (prvni alternativa)*) rubrik 6 @ a7 Z » (druhd alternati-
va)*) 6 R, 7 a7a A, zaznamenejte vodorovnou Zarou vedenou pod p¥islu¥nymi hodinami a v rubrice
oznatené ptisluSnou znackou, pFi¢emx vodoroyné &iry spojte svislymi Carami. Vznikne tak souvisld &ra
po celé délce pruhu (viz pFiklad v kniZce).

17. Zaznamy je nutno provadét na zatatku a na konci ka¥dé doby, které se tykaji,

18. V rubrice 16 (.,Pozndmky*‘) zaznamenejte jméno p¥ipadného druhého Fidi¢e. Mimoto lze této rubriky pouZit
k vysvétleni pFipadného poruseni predpisi nebo k opravé idaji uvedenych v jinych rubrikdch (viz odstavec
25). Rovn&% zamé&stnavatel nebo kontrolni orgny tam mohou vepsat své poznimky.

» .

19. V rubrice 12 &= zaznamenejte polet hodin nepFetr¥itého odpotinku (denni odpotinek), ktery jste mél
bezprostfedné p¥ed ndstupem do sluZby. JestliZe tato doba zadin4 jeden den a kon&i druhy den, bude tento
potet pFedstavovat soulet doby odpodinku na konci pFedeslého dne a doby odpodinku na zaCitku dne, kterého
se vykaz tyka. '

20. Pfed odjezdem zapiSte v rubrice 11 v ¥idce ,,Zaéétek sluzby* poZet kilometrd podle potitate ujeté vzdile-

nosti, na koncl sluZebni doby zapiste v rubrice 11 v Fadce ,,K~rec sluiby* novy pocet kilometrd a zapiste
celou ujetou vzdélenost.,

'

21. Podepiste dennf vykaz,
Tydenni vykaz

22. Tento vykaz je nutno sepsat na konci ka¥dého tydenniho obdobi, ve kterém byl sepsin alespofi jeden dennf
vykaz. Ve dnech, kdy jste byl ve sluzb&, aniZ jste byl &lenem osidky, tj. kdy nebylo t¥eba sepisovat dennf
vykaz, zapilte &islici ,,0 v rubrice G a délku pracovnich dob v rubrikich Ha a Hb; jestliZe jste nevykonaval
nékterou ze stanovenych Cinnosti, zapiste &islici ,,0 v p¥islu$né rubrice. Ve dnech, kdy jste nebyl ve sluzbé,
zapiste &islici ,,0° v rubrikdch G, Ha a Hb a pFipojte vysvétlivku, jako nap¥. ,,dovolend”, ,,volny den®,

23. Do rubrik F a G pFepiste &isla uvedend v rubrikich 12 a 13 p¥isluinych dennich vykazd.

Dopliikovy pokyn pro p¥ipad, kdy domaci pravni ¥ad uklida, aby Elenové osddek vedli osobni kontrolnf
kniZku pouze pro mezindrodni pFepravy

24. Pred uskuten&nim mezinirodni p¥epravy je nutno v rubrikéch 12 a 13 dennich vykaz( za poslednich sedm dnf
pred zapocetim této pFepravy zaznamenat Gdaje o celkovych dobdch neptetritého odpocinku pred néstupem
do sluzby a o dobich dennfho Fizeni anebo vyplnit tydennf vykaz za t&chto sedm dni.

—

®) Pouiitd olternativa bude zdviset na volbd, kterou smluvni strana uinf podle odstavce 6 vieobecnych ustanovenfs
Pouze alternativa takto zvolend se bude uvadét v osobnich kontrolnich kniikéch.



V¥aobecné pozndmky

25. V knice se nesmi vymazivat, ¥krtat anl pFepisovat; chyby, byt | formélni, je nutno opravit v rubrice ,,Po-
zndmky* (rubrika 16).

26. Z4dny list nesmi byt zni¥en. :
27. Veskeré udaje Je nutno zapisovat inkoustem,



¢) Derini vikaz

2. Stétni poznavaci znatka v 3. Den v. tidnu 2 datum
vozidla (vozidel) 1. DEN N[ VYKAZ Y
e e
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
4 =
-
5 P
6 & .
7.l
7a R
13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
4 2=
5
6 &
ot %
72 5N
8. Misto nastupu do sluzby: 9. Misto ukon&eni sluzby:
10. Nékladni doprava. PFipustna celkova hmotnost pFipadné soupravy vozidel:*)
v o oF , » , s . * Poc':et
10a. PFeprava cestujicich. Zvoleny systém denniho odpo&inku: 12. 2 Bt
11. Pogita€ ujeté vzdalenosti: Konec sluzby: km 13 A
Zalitek sluzby: km
Celkova ujeta vzdalenost: km 14 Z
16. Poznamky a podpis: 14a. R
15.
Celkem 13+
14+14a podle
okolnosti
pripadu

*) Nakladni automobil s pFivésem nebo navésem.




d) Priklad vypInénéhio denniho vykazu

2. Statni poznavaci znacka \7 3. Den v tydnu a datum
vozidla {vozidel) 1. DENN[ VYKAZ i ): [
AD-44 -¥6 & ..M Frudete - 15 kaw (9%6
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
4 el -
5 5B |
S ¢ L]
7 U/ o
7a AX &
13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
| 4 =
5 fa x B8
6 ®. :
Lz =
7a g
8. Misto nastupu do sluzby: PRAHA 9. Misto ukonZentf sluzby: HAMBURG-
10. Naikladni doprava. PFipustna celkova hmotnost pFipadné soupravy vozidel:¥) (¢ f)
10a. PFeprava cestujicich. Zvoleny systém denniho odpoginku: {O}\l 12. Q:";] ‘};\?)3??\ ‘l;,-)
11. Potital ujeté vzdilenosti: Konec sluZby: M3 km 1. @ é(’lg
Zatitek sluzby: §% km L
Celkova ujeta vzdalenost: H40 km 14. Z] "IQJ
16. Poznimky a podpis: 142, o é;‘d’?J
/ 13. '
1L Celkem 134+ Gha
144142 podle
okolnosti
L ptipadu

©) Naékladni automobil s pFivésem nebo ndv&sem.




Poznamka 1t

V praxi se rubriky 10 a 10a budou v témZe dennim vykazu vypliiovat ob& pouze v pFipadé, kdy &en osidky
konal tyZ den osobni i nikladni pFepravu. V rubrice 10a (kterou vypliiuji pouze €lenové osidky vozidel uréenych
pro pFepravu osob) je nutno zapsat ,,10 h* nebo ,,11 h* podle systému denniho odpodinku platného pro clena

osadky.

Poznimka 2 |

Je-li v rubrice 12 zaznamenano 12 hodin jako celkova doba nepFetrZitého odpoinku pfed nastupem do sluzby,
2namena to, Ze predchozi den fidi€ skonéil prici v 19 hodin, nebot pFipoéte-li se k 7 hodinim uvedenym v rubrice
4 daldich 5 hodin od 19 do 24 hod. piredchoziho dne, vychazi soucet 12 hodin,



€) Tydenni vykaz

A, Prjment a jméno (jména) ¥lena osidky
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B. TYDENNI VYKAZ

C. L P L e cireeresesesenaes 19,00 vEnd

| D. Dny ¢ Y
tydenniho 5
obdobi T

E. Denni vykaz
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G+ Ha
+ Hb
K. Poznimky: ................... N RPN
L. Datum pFedchoziho tydenniho odpodinku: .....ivivernvnenrvnenens e ieeranaeas NN
M. Podpis &lena 0sadky: ..vuininiii i e e P T o
N. Podpis zaméstnavatele: .. ........cviuiiiunierneiunririnernerenneineesnosnnens Cheavanes

Cislo knizky:

......................




