
Vzor úpravy přední strany utajované písemnosti

PŘÍSNÉ TAJNÉ (TAJNÉ, DŮVĚRNÉ, VYHRAZENÉ)

Označení orgánu státu
nebo organizace

Č.j.: PT12/2004-......
(Č.j.: T12/2004-....... )
(Č.j.: D130-18/2004-....... )
(Č.j.: V12/2003-....... )

Výtisk č.
Počet listů:
Přílohy utajované:
Přílohy neutajované:

...........................................................obsah.........................................................................

Vzor rozdělovníku (na výtisku utajované písemnosti určeném k uložení)

Vyhotoveno ve.......... výtiscích o......... listech
Výtisk č............
Výtisk č............
Výtisk č.............

(Jsou-li všechny výtisky zasílané jednotlivým adresátům stejné /tj. mají-li shodný počet listů a 
příloh/, uvede se do návětí rozdělovníku počet výtisků a počet listů jednoho výtisku. Pokud se 
jednotlivé výtisky v počtu listů nebo příloh liší, uvede se v návětí pouze počet výtisků a počet 
listů se uvede u každého čísla výtisku zvlášť).

Vzor záznamu na výtisku utajované písemnosti určeném k uložení

Vypracoval:................................................................... 
Schválil:........................................................................  
Vypravil:...............dne.................................................
Uloženo:............... Počet listů:....................................
Skartační znak:............................................................  
Rok skartačního řízení:...............................................

PŘÍSNĚ TAJNÉ (TAJNÉ, DŮVĚRNÉ, VYHRAZENÉ)


