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Poznémky:

1. lednotny vzor z&hlavi faktury vychdz! z Glelného spojenl gzahlavl faktury s jednotngym platebnfmn dokladem,
coZ umoZiiuje dodavatelskym organizacim vyhotovovat fakiuru a platebn! doklad (inkasni pifkaz) soucasné.
Touto dpravou se sleduje jednak zjednodu3en! a zhospodérn&nf administrativnich praci pfl vyhotovovén! faktur
a platebnich dokladd, jednak usnadn&n{ manipulace a kontroly faktur u odbératelskych organizaci a plateb-

nich dokladi v bance.

2. ]ednotného vzoru z&hlavl faktury se pouziva ! tehdy, nevyhotovuje-ll se faktura souCasné s platebnfm do-

kiadem.

3. Rozméry zéhlavi faktury odpovidajl faktule formétu A 4. Jednotny platebn! doklad {e vZdy formétu A6 a musf
byt lepsn v hlavd faktury, Rastrovdn! musi byt upraveno tak, aby lev¢ okra} zlstal volny alespoii 1,5 cm pro

zaklédéant faktury,




o«
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11.

12.

. Udaje jednotného piatebnfho dokiadu jsou umistény na pravé stran# zahlavl faktury, zefména s piihlédnutfm

k tomu, Ze Céstka na inkasnim pifkazu je pii takovém uspofadani umistdna v témze sloupcl, ve kierém je uva-
d&na celkova &dstka faktury.

. Pouzivani dolozky v ucelu platby ,je shodné s é&fslem Inkasniho piikazu” nent povinné. Nent-1i faktura pla-

cena inkasnim piikazem, $krtd se (nebo viibec se neuvad!) doloZka v nadpisu ,splatna inkasnim pifkazem®
a v a¢elu plathy slova ,c¢fslo faktury je shodné s &Islem inkasnfho prikazu®. -

.V rubrice ,,Dodal (praci provedl ] se uvede zévod [sklad) dodavatelské organizace, ktery vyrobky dodal nebo

pracit provedl. V rubrice ,vyfakturoval® se uvede fakturujici misto, je-1f v jiné obci ne? zévod [sklad), ktery
vyrobky dodal nebo préaci provedl.

. V ramovaném ckénku ,Odbératel" se uvadi vidy nazev (jménc) odbératele a adresa, na kterou se zasila faktura,

Z4vod, provozovna nebo sklad odbé&ratele, jemuZ byly vyrobky odesidny, se uvede v rubrice ,Vyrobky ode-
slany (komu)“; jde-li o tratovou doddvku, uvede se v této rubrice pifjemce vyrobkii. U faktur vyvhotovengch
soutasné s Inkasnim pfikazem muZe byt rubrika ,Mfsto a datum vyhotoveni roziffena o slova ,a odesiant,
#fm? odpadne samostatnd rubrika ,odesldna dne®.

. Cislo stavby a ¢fslo objektu se na faktuie za dodévky vg¢robkdt nebo préce neinvesticni povahy neuvada|f

(jde o udaje jednotného platebniho dokladu, kterého se pouZiva 1 pPi placeni investic).

. Celkova céstka (K&s) se nemusi v zéhlavi faktury uvadét, nevyhotovuje-li se faktura soulasné s platebnim

dokladem. i

Organizace si mohou dét stdlé ddaje na zahlavi faktury piedtisknout [napl. nézev & adresa dodavatele, eisle
feho uétu u banky). . i
Vzor z&hlavi faktury se nevztahuje na piipady uvedend v § 3 odst. 3 aZ 6 vyhlasky. V§jlmky x jednotné Gpravy
zahlavi faktury, zejména v piipadech vyhotoveni faktur pomoc! mechanizacnich prostfedkd a pi#l pouzivanf
faktur formdtu A 5 na vy3ku, povoluje v odivodnénych piipadech tst¥ed! Stain! banky &s., v zdvaZnéjsich ptri-
padech se souhlasem ministerstva financi a Usttedn! komise lidové kontroly a statistiky.

Organizace jsou povinny po vycerpé&n{ dosavadnich zdsob tiskopisd faktur pou2ivat tiskopisd faktur uprave-
nych podle jednotného vzoru.



